Stadt Bergneustadt
Der Blrgermeister

Stellenangebot

Die Stadt Bergneustadt im Oberbergischen Kreis (ca. 20.000 Einwohner) sucht zum nachst-
moglichen Zeitpunkt fiir die Stadtbiicherei

eine Fachangestellte / einen Fachangestellten
fiir Medien und Informationsdienste

(w/m/d)
in Teilzeit mit einer wochentlichen Arbeitszeit von 33 Stunden.

Die Stadtbiicherei Bergneustadt verfigt derzeit (iber einen Bestand von rund 20.000 Medi-
eneinheiten und ist an die Bergische Onleihe angeschlossen. Die Stadtbiicherei ist Mitglied
im Verein der Lesementoren und engagiert sich vielfaltig in allen Belangen der Leseforde-
rung

Das Aufgabengebiet umfasst inshesondere:
e Die Abwicklung des Ausleihbetriebes (Anmeldung, Medienverbuchung)
¢ Informationsdienst und Leserberatung
e Bestandsordnung und -pflege
o Katalogisierung und Einarbeitung der Medien
o Zeitschriftenverwaltung
e Mahnwesen
e Kassenfiihrung
e Konzeption und Mitarbeit bei Veranstaltungen
e Mitarbeit bei Werbung und Offentlichkeitsarbeit

Wir erwarten:

e Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Fachangestellten fiir Medien und Informati-
onsdienste bzw. Bibliotheksassistent/in oder eine vergleichbare Qualifikation (z.B.
Buchhéndler*in)

e Die Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung gemal} den dienstlichen Erfor-
dernissen

e Kenntnisse im Umgang mit dem Bibliothekssystem WinBiap bzw. die Bereitschaft,
sich in die Software einzuarbeiten

e Medienkompetenz und Aufgeschlossenheit gegenliber neuer technischer Ent-
wicklungen im Bibliotheksbereich

e Interkulturelle Kompetenz

e Sehr gute Kommunikationsfahigkeit, Geschick im Umgang mit Menschen und
kundenorientiertes Handeln

e Die Fahigkeit selbstandig und eigenverantwortlich zu arbeiten

e Korperliche Belastbarkeit fur die Arbeit an den Bestdanden



Wir bieten:
e Ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet in einem kollegialen Team
e Leistungsgerechte Vergiltung entsprechend personlicher Qualifikation bis EG 6 TV6D
e Zusatzliche Altersversorgung des offentlichen Dienstes sowie Jahressonderzahlung

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerber*innen werden bei gleicher Qualifi-
kation, Eignung und Befahigung besonders bericksichtigt.

Zur Forderung der Gleichstellung von Frauen und Mannern wendet die Stadt Bergneustadt
einen Gleichstellungsplan an.

Telefonische Auskiinfte erteilen Ihnen Helga Poldk - Personalwesen unter 02261 404323 o-
der Brigitta Wenzel fur Fachfragen unter 02261 41718.

Wenn wir |hr Interesse geweckt haben und Sie die erforderlichen Qualifikationen besitzen,
freuen wir uns auf |hre aussagekraftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Kopien ein-
schlagiger Abschluss- und Arbeitszeugnisse, bzw. Fortbildungsnachweise) bis 24.05.2022
gerne als Onlinebewerbung an helga.polak@bergneustadt.de oder an:

Stadt Bergneustadt
Der Biirgermeister
Fachbereich 1
Koélner Str. 256
51702 Bergneustadt



